АДМИНИСТРАЦИЯ

БОЛТОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

Сузунский район Новосибирская область

ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                       

29.12.2015








   № 155

Об утверждении Порядка составления,

утверждения и ведения бюджетной сметы

муниципального казенного учреждения

Болтовского сельсовета Сузунского района

Новосибирской области
В соответствии со статьями  154, 158, 161, 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации, приказом Министерства финансов Российской Федерации от 20.11.2007г N 112н «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений» и согласно «Положения о бюджетном процессе в Болтовском сельсовете Сузунского района Новосибирской области», принятым  решением 56 сессии Совета Депутатов Болтовского сельсовета Сузунского района Новосибирской области от 24.03.2015г № 133
ПОСТАНОВЛЯЮ:

    1.   Утвердить Порядок  составления, утверждения и ведения бюджетной сметы муниципального казенного учреждения Болтовского сельсовета Сузунского района Новосибирской области.

    2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на специалиста администрации-главного бухгалтера .
Глава Болтовского сельсовета   

Сузунского района Новосибирской области                        Г.В.Гладышев

Приложение

к постановлению администрации

Болтовского сельсовета 

Сузунского района Новосибирской области

От 29.12.2015 № 155
ПОРЯДОК

СОСТАВЛЕНИЯ, УТВЕРЖДЕНИЯ И ВЕДЕНИЯ БЮДЖЕТНОЙ СМЕТЫ МУНИЦИПАЛЬНЫХ КАЗЕННЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ  БОЛТОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА СУЗУНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок составления, утверждения и ведения бюджетной сметы муниципальных казенных учреждений Болтовского сельсовета Сузунского района Новосибирской области (далее - порядок) разработан в соответствии со статьями 161, 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации, приказом Министерства финансов Российской Федерации от 20.11.2007г N 112н «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений» и «Положения о бюджетном процессе в Болтовском сельсовете Сузунского района Новосибирской области», принятым  решением 56 сессии Совета Депутатов Болтовского сельсовета Сузунского района Новосибирской области от 24.03.2015 г № 133.
1.2. Настоящий порядок определяет требования к составлению, утверждению и ведению бюджетной сметы (далее – смета) муниципального казенного учреждения Болтовского сельсовета Сузунского района Новосибирской области – получателями средств бюджета Болтовского сельсовета Сузунского района Новосибирской области.

2. Порядок составления бюджетной сметы

2.1. Казенные учреждения в течение 10 дней со дня получения лимитов бюджетных обязательств по расходам бюджета на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций учреждения на  период одного финансового года (далее – лимиты бюджетных обязательств) составляют бюджетную смету по форме согласно приложению № 1 к настоящему порядку.

2.2. Показатели сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией до кодов статей (подстатей) классификации операций сектора государственного управления.

2.3. Смета составляется учреждением по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку и должна содержать следующие обязательные реквизиты:

а) гриф утверждения, содержащий подпись (и ее расшифровку) главы Болтовского сельсовета или другого должностного лица уполномоченного утверждать смету учреждения, и дату утверждения;

б) наименование формы документа;

в) финансовый год, на который представлены содержащиеся в документе сведения;

г) наименование учреждения, составившего документ, и его код по Общероссийскому классификатору предприятий и организаций (ОКПО),

 код главного распорядителя (получателя) средств бюджета Болтовского сельсовета Сузунского района Новосибирской области;

е) наименование единиц измерения показателей, включаемых в смету, и их код по Общероссийскому классификатору единиц измерения (ОКЕИ);

ж) содержательная и оформляющая части.

Содержательная часть формы сметы должна представляться в виде таблицы, содержащей коды строк, наименования направлений расходования средств бюджета и соответствующих им кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации, а также суммы по каждому направлению.

Оформляющая часть формы сметы должна содержать подписи (с расшифровкой) должностных лиц, ответственных за содержащиеся в смете данные, - руководителя учреждения, главного бухгалтера учреждения или иного уполномоченного руководителем лица , исполнителя документа, а также дату подписания (подготовки) сметы.

2.4. Смета составляется учреждением на основании разработанных и установленных главным распорядителем средств бюджета на соответствующий финансовый год расчетных показателей, характеризующих деятельность учреждения, и доведенных объемов лимитов бюджетных обязательств. К представленной на утверждение смете прилагаются обоснования плановых сметных показателей, использованных при формировании сметы, являющихся неотъемлемой частью сметы (приложение № 2). Расчет других аналогичных расходов не включенных в типовой расчет, осуществляется впроизвольной форме. При обосновании расчета показателя помимо обязательных полей может применяться примечание.
2.5. Бюджетная смета казенного учреждения составляется с учетом объемов финансового обеспечения для осуществления закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, предусмотренных при формировании планов закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд,утверждаемых в пределах лимитов бюджетных обязательств на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств на закупки товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд.

2.6. В целях формирования сметы учреждения на очередной финансовый год на этапе составления проекта бюджета на очередной финансовый год, учреждение составляет проект сметы на очередной финансовый год согласно приложению 3 к настоящему Порядку.

3. Порядок  утверждения смет учреждений

3.1. Составленная бюджетная смета казенного учреждения, являющегося органом местного самоуправления, осуществляющим бюджетные полномочия главного распорядителя бюджетных средств, утверждается руководителем этого органа, заверяется печатью. 

3.2. Составленная бюджетная смета казенного учреждения, являющегося получателем бюджетных средств подписывается руководителем и главным бухгалтером учреждения, в случае отсутствия в структуре учреждения должности главного бухгалтера – лицом, уполномоченным утверждать бюджетные сметы, исполнителем документа, заверяется печатью учреждения и направляется на рассмотрение и утверждение Главе Болтовского сельсовета -  главного распорядителя бюджетных  средств Болтовского сельсовета Сузунского района Новосибирской области.

3.3. Главный распорядитель бюджетных  средств рассматривает бюджетные сметы на предмет обоснованности и эффективности планируемых расходов .

3.4.Главный распорядитель бюджетных средств обеспечивает утверждение бюджетных смет в течение 10 рабочих дней со дня ее представления. При выявлении несоответствия показателей бюджетной сметы утвержденным лимитам бюджетных обязательств бюджетная смета возвращается учреждению для устранения замечаний и повторно предоставляется учреждением на утверждение в течение 5 рабочих дней.

3.6. Утвержденная бюджетная смета направляется в Ступинское финансовое управление.

4. Порядок  ведения сметы бюджетного  учреждения

4.1. Ведением сметы в целях настоящего Порядка является внесение изменений в бюджетную смету в пределах доведенных учреждению в установленном порядке объемов соответствующих лимитов бюджетных обязательств.

Внесение изменений в смету осуществляется путем утверждения изменений показателей - сумм увеличения и (или) уменьшения объемов сметных назначений:

а) изменяющих объемы сметных назначений в случае изменения доведенного учреждению в установленном порядке объема лимитов бюджетных обязательств;

б) изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации (кроме кодов классификации операций сектора государственного управления), требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств;

в) изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации операций сектора государственного управления, не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;

г) изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации операций сектора государственного управления, требующих изменения утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;

д) изменяющих распределение сметных назначений по дополнительным кодам аналитических показателей, установленным в соответствии с пунктом 4 настоящего Порядка, не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств.

4.2. Внесение изменений в смету, требующее изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств, утверждается после внесения в установленном порядке изменений в бюджетную роспись главного распорядителя бюджетных  средств и лимиты бюджетных обязательств.

4.3. Утверждение изменений в смету осуществляется Главой Болтовского сельсовета - главного распорядителя  бюджетных средств, утвердившего смету учреждения.

Приложение N 1


	                                                          УТВЕРЖДАЮ

    ___________________________________________________________________

      (наименование должности лица, утверждающего бюджетную смету;

    ___________________________________________________________________

                                                                   наименование главного распорядителя  бюджетных средств

    ______________________  _____________________________

            (подпись)           (расшифровка подписи)

    "___" ____________ 20___ г.


	                         БЮДЖЕТНАЯ СМЕТА НА 20___ ГОД
                                   от "___" __________ 20___ г.

Получатель бюджетных средств ______________________________________________________

Главный распорядитель бюджетных средств ________________________________________________

Наименование бюджета ____________________________________________________

единица измерения: руб


	
	КОДЫ

	
	Форма по ОКУД
	0501012

	
	Дата
	

	
	по ОКПО
	

	
	
	

	
	по Перечню (Реестру)
	

	
	по БК
	

	
	по ОКТМО
	

	
	по ОКЕИ
	383

	
	
	

	Наименование показателя
	ГРБС
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	
	Сумма

	
	
	раздела
	подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	КОСГУ
	код аналитического показателя
	в рублях

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК (по коду раздела)
	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	


Руководитель учреждения                                                                                                           

                          _________________________ _________________ _______________________                         

                                 (должность)            (подпись)      (расшифровка подписи)                                         

Главный бухгалтер            _________________ _______________________                                                                  

(уполномоченное лицо)             (подпись)     (расшифровка подписи)

Исполнитель               _________________________ _________________ __________________________ 

                                 (должность)            (подпись)       (расшифровка подписи)    

"___" ____________ 20___ г.

Приложение N2

РАСЧЕТЫ К БЮДЖЕТНОЙ СМЕТЕ
На   200__ г.
1. Расчет расходов по подстатье 212 "Прочие выплаты"
	№ п./п.
	Наименование показателя
	Код строки
	Количество сотрудников направляемых в командировку в год2
	Количество суток пребывания в командировке
	Сумма
(тыс руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6=4*5*0.1

	1
	суточные при служебных командировках и командировках на курсы повышения квалификации
	21201
	
	
	


2. Расчет расходов по подстатье 221 "Услуги связи"
	№ п/п
	Наименование показателя
	Код  строки
	Единица измерения
	Количество
	Стоимость . руб.)
	Сумма
(руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7=5*6*12

	1
	расходы на сотовую (мобильную) связь (расшифровать)
	22101
	
	
	
	

	
	в том числе:
	
	
	
	
	


	п/п
	Наименование показателя
	Код  строки
	
	
	
	Сумма

(руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7=4*6+6

	2
	расходы на междугороднюю связь (расшифровать)

	22102
	
	
	
	

	
	в том числе:
	
	
	
	
	

	3
	расходы на Интернет (расшифровать)

	22103
	
	
	
	

	
	в том числе:
	
	
	
	
	

	4
	Прочие расходы на связь (расшифровать
	22104


	
	
	
	

	
	В том числе:
	
	
	
	
	


3.Расчет расходов по подстатье 222 "Транспортные услуги"
	п/п
	Наименование показателя
	Код строки
	Количество человек направленных в командировки в год
	Средняя стоимость проезда в одну сторону (руб.)
	Сумма (руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6=4*5*2

	1
	оплата проезда при служебных командировках и командировках на курсы повышения квалификации
	22201
	
	
	


4. Расчет расходов по подстатье 223 "Коммунальные услуги"
	№ п/п
	Наименование показателя, услуг
	Код строки
	Единица измерения
	Количество   в год
	Тариф
(руб.)
	Сумма
(руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7=5*6

	1
	Теплоэнергия
	22301
	Г.кал.
	
	
	

	2
	Потребление электроэнергии
	22302
	КВт./час.
	
	
	

	
	Водоснабжение
	22303
	М3
	
	
	

	
	Водоотведение
	22304
	М3
	
	
	


5. Расчет расходов по подстатье 224 "Арендная плата за пользование имуществом"
	№ п/п
	Наименование показателя
	Код строки
	Количество зданий, помещений, транспортных средств
	Площадь арендуемых помещений, земли
(кв./м)
	Средняя стоимость в месяц 1м , (1ед. автотранспорта (. руб.)
	Период предоставления услуг(количество месяцев)
	Сумма
(руб.)

	1
	2
	3
	5
	4
	6
	7
	8=4*6*7

	1
	Арендная плата за пользование имуществом (расшифровать)
	
	
	
	
	
	

	
	в том числе:
	
	
	
	
	
	


6. Расчет расходов по подстатье 225 " Услуги по содержанию имущества"
	№ п/п
	Наименование показателя
	Код строки
	Единица измерения
	Количество
	Средняя стоимость. (руб.)
	Сумма (руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7=5*6

	1
	текущий и капитальный ремонт зданий и сооружений
	22501
	
	
	
	


	№ п/п
	Наименование показателя
	Код строки
	Количество
	Средняя стоимость обслуживания 1 ед.
	Сумма
(руб.)



	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	оплата услуг по техническому обслуживанию, ремонту вычислительной техники и оборудования в части информационно - технического обеспечения (расшифровать)
	22502
	
	
	

	
	в том числе:
	
	
	
	

	2
	оплата услуг по техническому обслуживанию автотранспорта (расшифровать)
	22503
	
	
	

	3
	оплата услуг по техническому обслуживанию, ремонту в части обеспечения безопасности информации
	22504
	
	
	


' исходя из стоимости услуг по заключенным договорам 200___ г. с учетом индексации
7. Расчет расходов по подстатье 226 "Прочие услуги"
	№ п/п
	Наименование показателя
	Код строки
	Количество дней (суток) на 1 человека*
	Стоимость проживания за 1 сутки (руб.)
	Сумма ( руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6=4*5

	1
	найм жилых помещений при служебных командировках и при командировках на повышение квалификации
	22601
	
	
	


' Должно соответствовать количеству направляемых в командировки сотрудников
	№ п/п
	Наименование показателя
	Код строки
	Сумма (руб.)

	1
	2
	3
	4

	1
	оплата услуг в части информационно - технического обеспечения, том числе:
	22602
	

	
	Сопровождение бухгалтерских программ
	
	

	
	Установка ПП
	
	

	
	Сопровождение ПП
	
	

	
	Сопровождение нормативно-справочных систем
	
	

	2
	оплата услуг по техническому обслуживанию, ремонту в части обеспечения безопасности информации
	22603
	

	3
	Подписка на периодические издания (расшифровка)
	22604
	

	4
	Прочие административно хозяйственные расходы (расшифровка)
	22605
	


8.  Расчет расходов по подстатье 290 "Прочие расходы"
	№ п/п
	Наименование

 показателя
	Код строки
	Остаточная стоимость основных средств
	Ставка налога (%)
	Сумма
( руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6=4*5/100

	1
	Налог на имущество
	29001
	
	
	


	X!
п/п
	Наименование показателя
	Код строки
	Площадь земельного участка (кв.м)
	Удельный показатель кадастровой стоимости земель (руб. за кв.м)
	Кадастровая стоимость земельного участка ( руб.)
	Ставка земельного налога
(%)
	Сумма ( руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6=4*5
	7
	8=6*7/100

	1
	Земельный налог
	29002 *
	
	
	
	
	


* является итоговой строкой, ниже заполняются показатели в разрезе земельных участков
9. Расчет расходов по статье 310 "Увеличение стоимости основных средств"
	№ п/п
	Наименование показателя
	Код строки
	Количество
	Средняя стоимость ( руб.)
	Сумма
( руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6=4*5

	1
	приобретение автомобилей
	31001
	
	
	

	2
	приобретение других основных средств в части административно - хозяйственного обеспечения (расшифровать)
	31002
	
	
	

	
	в том числе:
	
	
	
	

	3
	приобретение основных средств в части информационно технического обеспечения (расшифровать)
	31003
	
	
	

	
	в том числе:
	
	
	
	

	5
	приобретение прочих основных средств  (расшифровать)
	31004
	
	
	

	
	в том числе:
	
	
	
	


10. Расчет расходов по статье 340 "Увеличение стоимости материальных запасов"
	№ п/п
	Наименование показателя
	Код строки
	Единица измерения
	Количество
	Цена (руб.)
	Сумма(. руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7=5*6/1000

	1
	Приобретение ГСМ*
	34001*
	
	
	
	

	2
	Приобретение бумаги и канц.товаров*
	34002*
	
	
	
	

	3
	увеличение стоимости прочих материальных запасов *
	34003*
	
	
	
	


* является итоговой строкой, ниже заполняется расшифровка показателей
	
	Приложение № 3                               

УТВЕРЖДАЮ

  ___________________________________________________________________

      (наименование должности лица, утверждающего бюджетную смету;

  ___________________________________________________________________

       наименование главного распорядителя бюджетных средств 

    ______________________  _____________________________

            (подпись)           (расшифровка подписи)

    "____" ____________ 20___ г.


	                                       ПРОЕКТ БЮДЖЕТНОЙ СМЕТЫ НА 20___ ГОД
                                        от "___" __________ 20___ г.

Получатель бюджетных средств ___________________________________________________________

Главный распорядитель бюджетных средств ________________________________________________

Наименование бюджета ___________________________________________________________________

Единица измерения: руб

                     
	
	КОДЫ

	
	Форма по ОКУД
	0501014

	
	Дата
	

	
	по ОКПО
	

	
	по Перечню (Реестру)
	

	
	по БК
	

	
	по ОКТМО
	

	
	по ОКЕИ
	383


	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Утверждено на очередной финансовый год
	Обязательства
	Сумма, всего (гр. 10 + гр. 11)

	
	
	раздела
	подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	КОСГУ
	код аналитического показателя*
	
	действующие
	принимаемые
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК (по коду раздела)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	


Руководитель учреждения                                                                                                           

                                                  _________________________ _________________ _______________________                         

                                                          (должность)            (подпись)      (расшифровка подписи)                                                                                                                                                              

Главный бухгалтер                  _________________ _______________________                                                                  

(уполномоченное лицо)                    (подпись)     (расшифровка подписи)

Исполнитель               _________________________ _________________ __________________________ 

                                 (должность)            (подпись)       (расшифровка подписи)    

"___" ____________ 20___ г.

Приложение N 4

	                                                                                       УТВЕРЖДАЮ

    ___________________________________________________________________

      (наименование должности лица, утверждающего бюджетную смету;

    ___________________________________________________________________

                                                                   наименование главного распорядителя  бюджетных средств

    ______________________  _____________________________

            (подпись)           (расшифровка подписи)

    "___" ____________ 20___ г.


	     Изменения №__ показателей бюджетной сметы на 20__ год

                                   от "___" __________ 20___ г.

Получатель бюджетных средств ______________________________________________________

Главный распорядитель бюджетных средств ________________________________________________

Наименование бюджета ____________________________________________________

единица измерения: руб

                     
	
	КОДЫ

	
	ОКУД
	0501012

	
	Дата
	

	
	по ОКПО
	

	
	
	

	
	по Перечню (Реестру)
	

	
	по БК
	

	
	по ОКТМО
	

	
	по ОКЕИ
	383

	
	
	

	Наименование показателя
	ГРБС
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	
	Сумма изменений (+; -)

	
	
	раздела
	подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	КОСГУ
	код аналитического показателя
	В рублях

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК (по коду раздела)
	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	


Руководитель учреждения                                                                                                           

                          _________________________ _________________ _______________________                         

                                 (должность)            (подпись)      (расшифровка подписи)                                                                                                                                                          

Главный бухгалтер            _________________ _______________________                                                                  

(уполномоченное лицо)             (подпись)     (расшифровка подписи)

Исполнитель  ________________ _________________ __________________________ 

                                 (должность)            (подпись)       (расшифровка подписи)    

"___" ____________ 20___ г. 
